Форматирование шрифта
1. Откройте программу Word.
2. Наберите фразу « Я изучаю текстовый процессор Word »                       

1 раз и скопируйте её 9 раз.

3. Задайте первым двум строчкам размер шрифта 16 пунктов, тип шрифта Times New Roman.

4. Второй паре строк – размер шрифта 18 пунктов, полужирный, синий, тип шрифта Courier New.
5. Третьей паре строк - размер шрифта 20 пунктов, курсив, зелёный, тип шрифта Comic Sans MS.

6. Четвёртой паре строк - размер шрифта 22 пунктов, подчёркнутый, тип шрифта Tahoma.

7. Пятой паре строк - размер шрифта 24 пунктов, контур, тип шрифта Arial.
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8. Сохраните файл  в своей папке  под именем Работа со шрифтами.doc
Форматирование абзацев
1.Откройте файл «Работа со шрифтами». Скопируйте набранный текст в новое окно.
2.Задайте первым двум строчкам: Выравнивание по ширине, отступ слева 2 см.
3.Второй паре строк: Выравнивание по правому краю, отступ справа 1см, слева 0 см, интервал перед 30 пт.
4. Третьей паре строк: Выравнивание по центру, отступ слева 0 см, справа 0 см, интервал перед 24 пт, после 24 пт.
5. Четвёртой паре строк: Выравнивание по левому краю, отступ слева -0,5 см.

6. Пятой паре строк: Выравнивание по ширине, отступ слева 0 см, справа 0 см, первая строка отступ 1,25 см, интервал перед 6 пт.
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7.Сохранить в своей папке под именем «Форматирование абзацев».
