Практическая работа: «Создание визитной карточки».
1.Откройте текстовый редактор MS Word.

2.Передвиньте отступ справа по линейке на цифру 10.
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3.Заполните визитную карточку своими данными: ФИО, адрес, телефон.

4. Форматируйте шрифт по своему усмотрению.

5.Для вставки символов Меню-Вставка-Символ-Шрифт Wingdings.
6.Для того, чтобы обрамить рамкой Меню-Формат-Границы и заливка- Рамка- Выбрать тип рамки- Применить к абзацу.
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7.Сохранить в своей папке под именем «Визитная карточка».

